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Wir suchen ab sofort einen Mitarbeiter (m/w/d) fir unsere Finanz- und
Lohnbuchhaltung in Teil- oder Vollzeit (32 -39,4 Stunden/Woche).

Wir bieten lhnen

*  attraktive Vergltung, angelehnt an den TV-L in Berlin sowie 30 Tage Urlaub bei Beginn (bei 5-Tage-Woche)

*  Willkommenskultur mit guter Einarbeitung und Begleitung wie auch eine wertschatzendes und fehler-
freundliche Unternehmenskultur

*  Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten und regelmaRige Entwicklungsgesprache

* gesundheitliche Forderung im Unternehmen mit Gesundheitswochen, Teamevents und personlicher Bera-
tung

% Zuschuss zum Firmenticket der BVG und Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

lhre Aufgaben sind

*  Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung sowie Lohn- und Gehaltsabrechnungen
*  Erfassung und Pflege von Personaldaten
% finanztechnische Begleitung von Zuwendungsprojekten sowie der Leistungsabrechnung von Mittelabrufen

Sie bringen mit

* erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Lohn- und Gehaltsbuchhalter, Finanzbuchhalter (m/w/d) oder
eine vergleichbare Qualifikation

* gern Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung, der Buchfiihrung und auch gern in der Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung

* gute Erfahrungen mit einschldgigen Lohnbuchhaltungsprogrammen, idealerweise auch mit Addison

*  eigenstandige Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit

Interessiert?

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung an bewerbung@jao-berlin.de oder Jugendwerk Aufbau Ost JAO gGmbH,

PF 520308, 12593 Berlin. Weitere Infos unter WwWw.jao-berlin.de.
Haben Sie Fragen? Maik Riedel beantwortet sie lhnen gern (Tel. 030/9928860).


http://www.jao-berlin.de/

